Secretariado do espago de concertagao das organizagoes da sociedade civil
da Guiné-Bissau

Termos de referéncia para técnico de logistica (responsavel pela articulagdo em rede)

a) Contexto

Considerando a necessidade de coordenar melhor as diferentes iniciativas da sociedade
civil e de estabelecer os mecanismos de seguimento das mesmas em prol da paz e do
desenvolvimento sustentavel do pais, as OSC da Guiné-Bissau decidiram criar um espago
de concertacao. Este espaco sera apoiado por um secretariado com fungées meramente
operacionais. O secretariado sera flexivel e dinamico e ndo podera tomar decisdes sobre as
acdes comuns das OSCs, apenas dar assisténcia

Os objetivos do secretariado séo:

Garantir a comunicacgao e concertacdo das OSC da Guiné-Bissau

. Ajudar a tornar mais eficazes e impactantes as agdes comuns das OSCs
3. Assessorar o Espacgo de concertacdo em todas as tarefas requeridas pelos
membros do Espaco

N —

b) Fungodes do técnico

1. Gerir as ferramentas informaticas e de gestao de informagao, para assegurar a
comunicagao constante entre as OSCs que fazem parte do espaco de
concertagao

2. Assegurar que os pontos focais na regiao participam nas reunides do Espacgo de
concertagao, incluindo através de contactos telefonicos;

3. Assegurar que todos os membros do espago de concertagcdo tém acesso aos
documentos, incluindo através de acesso a internet, email e servidores;

4. Gerir as bases de dados de CSOs e de contactos relevantes, assim como outras

bases de dados relevantes;

Assegurar a gestdo documental do Espaco

6. Apoiar a logistica das agées comuns da sociedade civil
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c) Habilitagoes académicas e experiéncia profissional
Licenciatura, conhecimentos de informatica e gestao de bases de dados.

Experiéncia de trabalho com OSC e/ou com agéncias das Nag¢des Unidas



