Secretariado do espago de concertagao das organizagoes da sociedade civil

da Guiné-Bissau

Termos de referéncia

a) Contexto

considerando a necessidade de coordenar melhor as diferentes iniciativas da sociedade
civil e de estabelecer os mecanismos de seguimento das mesmas em prol da paz e do
desenvolvimento sustentavel do pais, as OSC da Guiné-Bissau decidiram criar um
espaco de concertagao. Este espaco sera apoiado por um secretariado flexivel com
fungbes meramente operacionais

b) Objetivos

Garantir a comunicacgao e concertacdo das OSC da Guiné-Bissau

Ajudar a tornar mais eficazes e impactantes as agdes comuns das OSCs
3. Assessorar o Espacgo de concertagdo em todas as tarefas requeridas pelos
membros do Espaco
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c) Fungoes
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6.

Assegurar a comunicagao constante entre as OSCs que fazem parte do espago
de concertagao através da criagao de ferramentas informaticas e de gestao de
informagéao, assim como através do telefone;

Agendar as reunides do espaco de concertagdo, assessorar essas reunides,
fazer as respetivas minutas e circula-las entre os membros do espaco de
concertagao;

Gerir as bases de dados de CSOs e de contactos relevantes, assim como outras
bases de dados relevantes;

Assegurar a gestdo documental do Espacgo

Redigir documentos substantivos, como propostas, manifestos, comunicados de
imprensa, relatorios, etc

Apoiar a gestao financeira e a logistica das a¢gdes comuns da sociedade civil

d) Natureza e composigao

O secretariado sera flexivel e dinamico e ndo podera tomar decisdes sobre as agdes
comuns das OSCs, apenas dar assisténcia

Sera composto por 3 membros com as seguintes competéncias:

1.

3.

Logistica, e apoio a articulagdo em Rede (incluindo informatica)

Relagbes publicas e tradugéo (Inglés, francés e portugués)

Relator, e apoio ao programa, com conhecimentos de direito, ciéncias politicas e/ou
sociologia



